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/Qué es un intercambio académico?

La opcion de realizar dos trimestres
de estudios en el extranjero, con
alguna de las universidades
convenio, de acuerdo a la
convocatoria vigente.

Aplica unicamente a los programas
de maestrias mixtasy presenciales.




Pasos a seguir

El proceso de aplicacion se comienza con un semestre de antelacion:

1. Verifica que cumplas con los requisitos

2. Revisa la disponibilidad y requisitos especificos de las universidades en la convocatoria vigente del periodo
3. Participa en una sesion informativa

4. Conoce la plataforma de asuntos internacionales

5. Comienza a cumplir con las entregas del periodo de tu seleccion
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Requisitos

Maestria :
Unidades minimas aprobadas comprobables en el transcript 12
Promedio minimo acumulado 8.0
Estado académico y disciplinario regular X
Participar en una sesion informativa X
No tener ningun tipo de adeudo del semestre X
Estar inscrito en una maestria mixta o presencial X |
Leer manual del intercambio X |

*Las unidades minimas son al momento de irse al extranjero, el proceso de
aplicacion se puede comenzar en el primer trimestre de la Maestria.
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OFICINA INTERNACIONAL
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Plataforma

Asuntos Intervscionales

Ingresa con
tulDy
contrasena




Plataforma
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Plataforma

Asuntos Internacionales Mis solicitudes Nueva Solicitud Consulta proceso general Manual de Usuario _ ¥ David Alejandro ~

Asuntos Internacionales / Registro Previo

2 David Alejandro

N\ El registro previo es de caracter informativo.

Folio: Sin asignar -
(10} m—| E-mail UDLAP:

F-mail diferente al UDLAP

Nota: Los datos marcados con * son obligatorios.

W Selecciona la carrera a la que deseas aplicar tu programa
* Aplicar Grado académico Carrera Promedio Unidades aprobadas

) Licenciatura ADMINISTRACION DE EMPRESAS 8.232 150

* Selecciona al menos un programa de tu interés

[Cintercambio académico [Cintercambio dual [Cvisitantes

[JPrograma dual [Cintercambio académico — [JPrograma colaborativo

[Chisitantes (verano)

[CJverano académico [Cverano de idiema [Crracticas profesionales en el extranjero

A Informacion del contacto para emergencia. Padre/Madre/Tutor

* Nombre * Apellido paterno Apellido matermno
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Plataforma

i T errermmeiee Mis solicitudes Nueva Solicitud Consulta proceso general Manual de Usuario _ David Alejandro ~
* Aplicar Grado académico Carrera Promedio Unidades aprobadas
') Licenciatura g9.232 150

* Selecciona al menos un programa de tu interés

Cintercambio académico Chintercambio dual Chvisitantes
DPrograma dual Eintercambio académico DPrograma colaborativo

[Cvisitantes (verana)
[_Werano académico [Werano de idioma [Practicas profesionales en el extranjero

A Informacién del contacto para emergencia. Padre/Madre/Tutor

* Mombre * Apellido paterno Apellido matermo
|Nomhre Requerido | |Ape|lide paterno Requerido | |

Parentesco | Abuelo (a)

Teléfono de casa Celular E-mail

I |
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Plataforma

Asuntos Internacionales Mis solicitudes MNueva Solicitud Consulta proceso general Manual de Usuario _ ¥ David Alejandro ~

Asuntos Internacionales | Mis solicitudes | Folio: 14083

4L David Alejandro

A\ El registro previo es de caracter informativo.

Solicitud de registro previo guardada con el folio: [14083]. Con este folio podras dar
seguimiento a tu solicitud cuando decidas continuar con tu proceso para realizar tu
programa internacional. Consulta los requisitos y fechas de la ria para cada
programa.

Folio: 14083 - Interesado

ID: E il UDLAP:| - -
" — Continuar con el Registro Formal

* E-mail personal I I

W Selecciona la carrera a la que deseas aplicar tu programa

* Aplicar Grado académico Carrera Promedio Unidades aprobadas Ultima actualizacién Actualizar

Licenciatura 9.232 150 23/01/2025 03:41:54 p. m.
® P Actualizar

* Selecciona al menos un programa de tu interés

Eintercambio acadéemico Cintercambio dual [Cvisitantes

[ IBrnmennan Ayal Phintnranambin anndiminn [(IBrnmennan anlabaratim
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Plataforma

Asuntos Internacionales Mis solicitudes Nueva Solicitud Consulta proceso general Manual de Usuario () Uso de memoria: 578 MB

Asuntos Internacionales ' Mis solicitudes ' Folio: 14083

A David Alejandro .
14083 - Interesado
1D}
‘Grado académico Carrera Promedio Unidades aprobadas
Licenciatura I I 9.232 150

Indicaciones: Para ingresar tu solicitud, es necesario que proporciones los datos en la seccién "Informacion personal", posteriormente ingresa a "Datos del programa".

Wl Selecciona la carrera a la que deseas aplicar tu programa

Llena los datos
requeridos

* Aplicar Grado académico Carrera Promedio Unidades aprobadas Ultima actualizacién Actualizar

O] Licenciatura [ | 1 9.232 150 23/01/2025 03:41:54 p. m.

Asuntos Internacionales Mis sol ] ta proceso general Manual de Usu [0179894] %

=8 |nformacion adicional

* Celular Celular requerido * E-mail

personal

:j * Estado * Cludad Ciudad requerida

A Informacion del contacto para emergencia. Padre/Madre/Tutor

" Nombre * Apellido paterno Apellido materno

Parentesco [ Abuelo (a) v

Teléfono de casa * Celular * E-mail
I:l\:l Celular requerido | [Emai requerido

Misma direccién que la actual? [

Estado Ciudad
| Selecciona v] ‘ ‘
Calle Cédigo postal
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Plataforma

Asuntos Internacionales Mis solicitudes Nueva Solicitud Consulta proceso general Manual de Usuario I Y David Alejandro ~

iERROR! Debe seleccionar un periodo para el intercambio.

Clintercambio académico Cintercambio dual Ovisitantes

COPrograma dual — ®@)Intercambio académico CPrograma colaborativo

Civisitantes (verana)

OWerano académico Cerano de idioma OPracticas profesionales en el extranjero

Universidades propuestas

* Periodo de inicio: CPRIMAVERA 2024 CPRIMAVERA 2025 ®OTORO 2025 Ll l
ena Los
* Propuesta 1
Mombre de la institucion | | d atos y gu a rd a
Pais
Ciudad

* Propuesta 2

Mombre de la institucién

Pais

Ciudad

Nota: Solo las instituciones que aparecen como opcion a seleccionar tienen lugares disponibles.
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Plataforma

- £ A

1 Transcript oficial actualizado Deberas solicitar en Servicios Escolares el transcript oficial. El idioma dependera del pais
a donde vayas a realizar intercambio es decir, si es hispanoparlante deberas solicitario en
espafiol y si no lo es, deberas de pedirlo en inglés.

1 Comprobante de idioma En base a la convocatoria vigente, sabras cudl es el comprobante de idioma que te pide la
Universidad anfitriona.
1 Formato de llegada Te lo mandara tu coordinadora de intercambio de la UDLAP para que puedas solicitar a la

Universidad anfitriona la firma y sello.

1 Péliza de seguro médico internacional Deberas contratar un seguro con cobertura internacional sin embargo, hay
universidades que te piden que contrates el seguro con ellos o te sugieren
alguno.

I
1 Carta compromiso firmada por ambos lados con tinta azul Este documento lo puedes encontrar en la pagina de

Asuntos Internacionales,

1 Copia de Credencial de elector (INE) del padre o tutor por ambos 1ados  sybir la copia del INE de tu padre o
tutor.
1 Fotografia tamafio pasaporte a color y fondo blanco La fotografia es con fondo blanco, sin lentes y el cabello
hacia atras,
1 Visa Deberas subir la visa que te proporcione la embajada del pais a donde vas a hacer el
intercambio académico.
1 Carta de Aceptacion Te la proporciona la universidad anfitriona dias después de la fecha limite
de aplicacion.
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UNIVERSIDAD DE

Documentos

Nombre del documento

LAS AMERICAS PUEBLA

Fecha de entrega

Pasaporte

Trascript oficial autorizado
Comprobante de idioma

Formato de llegada

Pdliza de seguro médico internacional

17 al 21 de febrero de 2025
3 de marzo de 2025

10 al 21 de febrero de 2025
18 de agosto de 2025

28 de julio de 2025

Carta compromiso firmada por ambos lados

con tinta azul

Copia de INE del padre o tutor por ambos

lados
Visa
Carta de Aceptacion

17 al 21 de febrero de 2025

17 al 21 de febrero de 2025
28 de julio de 2025
1 dejulio
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UDLAP & Check list Intercambio Académico para

Los Siguientes documentos deberdn entregarse en su totalidad y sin excepcion, dentro de las fechas establecidas para cada etapa
l'l1 ﬂ(:kndanudli Proceso, para wmwm al La entrega de se hard a travis 1
del forma de Asuntos a i6n de 2quéllos que pida en fisico tu coordinadara de programa,

AN D PRIVACIDAD

A lhyl] " i Pt i P : ¢ i
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Envia b de idioma al ©: ing wilap@udlap.m pard |5 unl- | CORRED | 19,2021 de febrera de
versdides ;nl:cumh; £l comprobance mqugndo @ rsppcufu(a en |2 convocatori | ELECTRG- o
igenee. NICD |
[ J Formaliza tw registray seleccions tisdogapoiones de Unaeisidad en L placsfomns |
de Rsuntos Internacionakes anime | 2 2 defebreo ke
2025
https:/ finscripciones.sdlap, m/ celnternacianales)
s Swbel carra compromisa firmada Famlﬂ:hﬂwwn tinta lII|L.1ClL'a |
se encuentra en |3 siguiente liga hrip ap. mu)
Lo ntercamb J
. Sube una wopia de la ui.enul’.canon oficial, por ambos lados. del padre, ma- 17 al 21 de febrero de |
dre o tutar{guien h ademas de ti), L 2025 |
‘Jmmumm*ﬁm e smbir 2 hphujﬂwauunmilenhma it

ap. o Asun tesinern

: " | vegistre Tormal

]
Recibiris el resmitado de . registro formal, indicando la untversided con |2 que ONUNE | 28 de ek da2025
podrds continuar w procese.

1 de marzo al 25 de

CHLINE

Realiza tu preseloccion de cursss en |1 plafoma de Asuntos Incernacisnales
cadnternacianales, abril de 2025 i

hittges: finseripciones.udlap, mogf sy

Transeript aficial autorizado {debes segair el proceso de solicitud, directaments

con Senvicics Escolaresservicios. pscolares@udiap, ma). Lisnaregs del rancropr

quiede demorss hagr ieo cemana.

= Wominados a pafses de habla hispana: slicitar y entregar SHLME
wranscript aficial en aspaiiol

Primera
*  |=  Wominades a paises que ND s de habla hispana: solicitar y entregar trans- 3 de marzo de 2025
cript oficialen inglés,

Copia de |a nn|adedamdelﬁsapnn.e.cnn vigencia de al menes tres mases des-

pues de que termine &l periodo de intercambio solicitada. LI

1 fatografia tamafio pasaparte (3 color, fondo bianco, frente y arejas descubier

5] ONLINE

Recuenda que w cocndinador w2 informand |os docementos 2 entregar en exte paso,

Segunda |02 acuerdo 3w opcian de unwversidad aprobada Fisico
Ent ] 28 de marzo de 2025
oG La fecha Kmite de entrege puede variar segiin los calendnios ocodémicos de | oysE

fos universidades en f extranjer,

Para |a cancelacicn de tu procese de intercambic académico. sin penalizacian, de-
beris de e«u'eg.lrdllumdlm de cancelagion antes da |2 fecha menconada Fecha limite:
Cancelmoidn ONLINE
Cwalqu ! e tendrd um casto, tal g la 25 de abril de 2025
Ind'fu h(mwmﬂm mhmmn«.

tia imternacional con otros extudiantes
Al concluir el

Testimanio | Después de concluir tu intercambic podris mandar tu testimonio y akgunas fotogra- | OMLINE . .
fiars de tu experiencia al corecoutgoing wdlap@wdiap.my mismos que podran ser intercambio
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cursos

iIMPORTANTE!

* No existe garantia por parte de la universidad contraparte para la oferta y
apertura de cursos a tu llegada a la universidad.

« Deberas considerar varias opciones de cursos en caso de cancelacion o cambios
por parte de las universidades.

 Solo se podran validar las ultimas cuatro materias de su plan de estudios, si
previo al intercambio ya se acreditaron todas las materias de la especialidad.

* Cualquier cambio durante el intercambio, se debera tener |a autorizacion del
Coordinador Académico.

« TODAS tus opciones deben quedar validadas en plataforma,
independientemente del proceso de preseleccion previo de cada departamento.

Una mala seleccion de cursos podria causar atraso en tu plan de estudios, por lo
que es importante asegurarte de tener las opciones necesarias al entregar tu
memo de preseleccion.

VB
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UNIVERSIDAD DE LAS AMERICAS PUEBLA
Preseleccion de cursos

Ingresa a la pagina oficial de la universidad en el extranjero, para
identificar el plan de estudios que mas se parezca a tu programay
las materias de tu interés.

Contacta a tu Coordinador Académico para saber el proceso a seguir
para hacer tu preseleccion de cursos.

Una vez que localices las materias que deseas cursar durante tu
intercambio, busca el contenido o syllabus de cada una.

Después de seguir el proceso de preseleccion de tu departamento,
debes subir todas tus opciones de materias a la plataforma de




;Qué debo considerar antes de irme de intercambio?

Verificar el programa académico para revalidacion de materias.

Investigar TODO sobre la universidad de interés (ubicacion, costo de vida, vias
de acceso, fees, seguro de gastos médicos mayores internacional, proceso de
migracion, boleto de avidn, requisitos de entrada, periodo de cuarentena,
vacunas aceptadas, etc.).

Las universidades se reservan el derecho de admision y cambio de requisitos.
Tomar en cuenta que el intercambio sera presencial.

Dar seguimiento al proceso de intercambio.

Notificar cualquier actualizacion de tus datos personales.

Tener copia de todos los documentos que entregas.

Leer con mucho detenimiento la carta compromiso en donde se establecen las
politicas de cancelacion.

iPLANEAR Y ORGANIZAR TU TIEMPO, PARA NO
PERDER LA OPORTUNIDAD DE PARTICIPAR!




UNIVERSIDAD DE LAS AMERICAS PUEBLA
Costos

24 unidades ( 12 unidades por trimestre)

Aun si planeas transferir menos unidades

v'Si tienes plan de pagos diferidos, se respetan.
v'Las becas deportivas NO se aplican durante tu intercambio.
v'Gastos personales, dependen del estudiante.

v'1 unidad de Cuota PI
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VISA * Todos los estudiantes necesitan obtener una visa para llevar a cabo un programa
dual.

 Debes de comenzar el proceso inmediatamente después de recibir la carta de
aceptacion por parte de la universidad anfitriona, ya que los procesos pueden
tardar hasta 2 meses y medio, dependiendo del numero de aplicaciones que
tenga cada embajada en ese momento.

* El tramite de visa es responsabilidad personal del estudiante, ya que cada
proceso es unico e intransferible, dado que eres mayor de edad.

Los requisitos basicos para obtener una visa de estudiante son:
v’ Carta de aceptacion de la universidad de intercambio
v’ Pasaporte vigente
v' Comprobante financiero
v Traduccién de documentos, etc...

4 ~4
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CANCELACION

FECHA LIMITE DE CANCELACION
SIN SANCION PARA INTERCAMBIO EN OTONO 2025

Cualquier cancelacion posterior a esta fecha, tendra un costo. NO habra excepciones.

Proceso de cancelacion: UNICAMENTE enviando el memo de cancelacion a outgoing.udlap@udlap.mx

El memo se descarga de la pagina de internacional:

Inicio > Programas > Intercambio regular > Cancelacion de intercambio

\
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UNIVERSIDAD DE LAS AMERICAS PUEBLA

Dudas especificas

Para recibir atencion personalizada, favor de agendar tu cita:
www.udlap.mx/agendatucita/

Mtra. Dulce Meza
outgoing.udlap@udlap.mx
Ext. 3171


http://www.udlap.mx/agendatucita/
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