Direccion de Practicas en la Profesion

UDLAP

Check list practicas profesionales nacionales 2025 - 2026

. Verano | Verano Il
P i Primavera 2026
roceso Documentos Otono 2025 2026 2026
Regi Registro en linea Del 28 de marzo Del 11 de agosto al 19 Del 12 de enero al 13 de
egIStro Dhttps://aplicacicmes.ucllap,m></SistemadePractica\sUDLAPEstudiantes

al 28 de abril 2025

de septiembre 2025

febrero 2026

Cursos en linea

% Preparacion de practicas:

eSesion Informativa

Del 12 al 19 de mayo 2025

Del 29 de septiembre
al 6 de octubre 2025

Del 23 de febrero al 9

LTa::erge v marzo 2026
, Taller de entrevista Del 7 al de octubre ..
Envio de CV Envio de CV en sitema 2025 Por definir
- Seleccién de organizacion
P4 A el 26 de mayo
Seleccion - Propuesta de organizacion D . y De! 3al12de Del 23 al 30 de marzo 2026
(opcional) al 9 de junio 2025 noviembre 2025
. O Documentacion solicitada por la Junio - agosto Noviembre - enero Abril - mayo
Entrevista organizacion Tu coordinador te indicara por correo Tu coordinador te indicara por correo

A\ Carta de Presentacion

electronico como realizar el proceso

Tu coordinador te indicara por correo
electrénico como realizar el proceso

electronico como realizar el proceso

[0 Carta de inicio

O Carta compromiso

Del 27 de mayo

Formalizacion Del1al14 de
. . Del 11 al 22 de agosto 2025 | Del 12 al 30 de enero 2026 juni -
] Copia de la péliza del seguro de € al 8;1;221"'0 julio 2026
gastos médicos mayores
O Carta responsiva*
% Documentos solicitados por el
Desarrollo profesor del curso Del 11 de agosto Del 12 de enero al Del 27 de mayo D?' 1 al 27 de
* Asistir a las sesiones de clase al 28 de noviembre 2025 8 de mayo 2026 al 23 de junio julio 2026
presenciales 2026
4 Evaluacién de desempefio en linea
(organizacion al alumno) Del15al18 | Del13al20de
Del 12 al 20 de Del 16 2l 28 de abril 2026 | 4. 206
4 Evaluacién de experiencia en linea noviembre 2025 e junio 2026 jufto
Cierre (alumno a la organizacion)

[0 Carta de Término por parte
de la organizacién

% Documentos de cierre solicitados
por el profesor del curso

Del 20 de noviembre al
5 de diciembre 2025

Del 8 al 22 de mayo 2026

Del 15 de junio
al1dejulio
2026

Del 13 de julio al
3 de agosto 2026

QO Esta informacion se entrega con la(s) organizacion(es) entrevistadora(s). No es necesario entregar copia a la Direccion de Practicas en la

Profesion.

* Estos elementos se entregan/desarrollan con el profesor del curso. No es necesario informar a la Direccién de Practicas en la Profesion.
A La carta de presentacion es un documento oficial que indica el estatus académico que guarda el estudiante con la UDLAP. La Direccion
Practicas de Profesion la gestiona ante Servicios Escolares bajo demanda del estudiante, tiene costo y va dirigida a una organizacién en

especifico.

O Estos documentos deberan entregarse en su totalidad y sin excepcion dentro de las fechas y horarios establecidos en el calendario de la

Direccion de Practicas en la Profesion.
Y Tomar en Blackboard la sesion informativa, talleres de cv y entrevista.
4 Evaluacion de desempefio en linea llegara al correo electrénico del supervisor de practicas indicado previamente por el estudiante
4 Evaluacion de experiencia en linea llegara al correo institucional del estudiante, @udlap.mx.

Notas:

¥ Toda la comunicacion virtual sera a través del correo electrénico institucional (@udlap.mx ) del estudiante, no se aceptan correos
personales.

% Las fechas de entrevista son asignadas por la organizacion de acuerdo a su calendario de seleccion, la Direccién de Practicas en la
Profesion no puede intervenir para adelantar o aplazar este proceso.

* El nimero de vacantes disponibles en la organzacion no es exclusivo de los alumnos UDLAP, es posible que se cubran sin previo aviso.

* Informar de forma oportuna a la Direccion de Practicas en la Profesion sobre cualquier anomalia que se presente durante el proceso de
entrevista(s) y/o desarrollo de la practica.

*Antes de entregar la carta responsiva, es necesario realizar la comprobacion del seguro segun las disposiciones de Servicios Escolares.




Requisitos y consideraciones especiales para Practicas en la Profesion nacionales 2025 - 2026

1.- Ser estudiante vigente de la universidad y tener inscrito alguno de los cursos de Practicas en la Profesion al momento de desarrollar las practicas.
La inscripcidn la lleva a cabo el estudiante sin excepcion algunageste requisito es obligatorio.

2.-Iniciar el proceso de registro, seleccion y entrevistaantes de inscribir la materia (Practicas en la Profesion)este requisito es obligatorio. Es
indispensable revisar el calendario de la Direccidn de Practicas en la Profesion para conocer las fecha exactas.

La Direccion de Practicas en la Profesion no se hace responsable por cobros de cuota extemporanea,

3.-Haber cursado y aprobado 120 unidades sefialadas conforme al plan de estudios, tomando en cuenta los requisitos y seriaciones de cada uno.

Nota: Se deben considerar los grados de avance requeridos por cada organizacién, es decir, puede haber diferencia entre los grados de avance minimo
dispuestos por la universidad y los solicitados por la organizacién en donde el alumno desea llevar a cabo sus practicas.

4.- Contar con seguro de gastos médicos mayores vigente al momento del desarrollo de las practicas y comprobarlo en caso de ser necesario segun las
indicaciones de Servicios Escolares, la organizacion receptora o la Direccion de Practicas en la ProfesiorEs responsabilidad del alumno informarse ante
la Direccidn de Seguros sobre los tramites requeridos, este requisito es obligatorio.

5.-Tomar el curso en linea de preparacién para Practicas en la Profesion Nacional y acreditarlo satisfactoriamente. Este curso se oferta en Blackboard.

6.- Cumplir con todas las actividades y requisitos solicitados por la Direccion de Practicas en la Profesion durante el periodo an terior al inicio de las

practicas y hasta el fin de las mismas. El alumno debe acercarse a la Direccion de Practicas en la Profesion para conocer el proceso.
http://www.udlap.mx/practicasprofesion/proceso.aspx

7.-Cumplir los requisitos de la organizacion en donde se desarrollaran las practicas, asi como los de los cursos de Practicas en la Profesion. Es importante
recordar que dichos cursos estan sujetos a las mismas regulaciones que las demas materias del plan de estudios (seguimiento académico, seguros de
gastos médicos mayores, servicio becario, cuota diferencial, etc), por lo que es responsabilidad del alumno acercarse con cada area para solicitar y
adquirir la informacidn necesaria para su correcta planeacion e inscripcion.

8.-Informarse sobre la politica deCuota Diferencial en caso de planear inscribir menos unidades de las requeridas por periodo académico.
La Direccién de Practicas en la Profesion no gestiona condonaciones a dicha cuota.

9.-No tener relacién laboral ni familiar con la(s) organizacion(es) seleccionadags).

10.- Invertir un minimo de 96 horaso las correspondientes que se indique para cada licenciaturaentre las actividades presenciales y de practica

para acreditar la materia. Es posible optar por organizaciones que requieren mas tiempo que el que se establece como requisito minimo para los cursos.
El estudiante debera llegar a un compromiso con la organizacion sobre el nimero de horas a realizar, asentandolo con caracter de obligatorio en el
acuerdo firmado por ambas partes (carta de inicio)No existe la opcidn de desertar de la practica cuando se haya cubierto el minimo de horas
requeridas por la universidad. VER DISPOSICION 8 DE LA POLITICA DE GESTION DE PRACTICAS EN LA PROFESION.

11.- Respetar los acuerdos asentados en los documentos de formalizacidn del proceso (carta de inicio, carta responsiva, carta compromiso). Una vez
firmados los documentos de formalizacién de la relacién alumno-organizacion, sélo existe la posibilidad de cambio por causas de fuerza mayor. El
alumno debera dirigirse a la Direccidn de Practicas en la Profesion para tratar cada caso de forma individual.

12.- Si el estudiante cuenta con beca, debera dirigirse al departamento de becas para conocer la regulacién vigente.
13.- Si el estudiante reside en colegios, debera dirigirse a la administracion de su colegio para conocer la regulacion vigente.

14.- Notificar al coordinador de practicas en caso de querer cancelar el registro o la vinculaciéon. Una vez que el alumno es aceptado en la
organizacion debe cumplir con las obligaciones que esto representa.

15.- Leer la politica de Gestion de Practicas en la Profesion que se encuentra disponible es:
https://online.udlap.mx/practicasprofesion/normatividad/default.aspx.

AVISO DE PRIVACIDAD

Los datos de caracter personal que proporcionas durante el proceso seran tratados por la Fundacion Universidad de las Américas, Puebla (Ex Hacienda Santa Catarina Martir
S/N, San Andrés Cholula, Puebla, C.P.72810) tinicamente para contactarte y contactar a las personas que has autorizado a través de la documentacion que nos
proporcionaste durante el tramite del programa de practicas profesionales, asi como para compartirlos con las organizaciones que seleccionaste para aplicar en sus
programas de practicantes nacionales, en apego a los articulo 6, 8,16 y 17 de la Ley Federal de Proteccién de Datos Personalesen Posesion de los Particulares.

En este tenor reconoces que has tenido a la vista y leido el Aviso de Privacidad (www.udlap.mx/privacidad/) y consientes que la UDLAP trate los datos aqui
proporcionados para la finalidad arriba informada.





