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Preambulo

La prestacion del servicio social tendrd por objeto que los estudiantes desarrollen una
conciencia de solidaridad y compromiso con la sociedad mexicana a través de los
planes y programas de los sectores privado, sociedad civil y preferentemente en
entidades publicas que contribuyan al desarrollo econdmico, social y cultural de la
Nacion. Asimismo, brinda a los estudiantes una experiencia de aprendizaje que
contribuye a su desarrollo profesional y al logro de las habilidades establecidas en el

perfil de egreso de cada plan de estudios.

La Fundacion Universidad de las Ameéricas, Puebla a través del presente reglamento da
a conocer a los estudiantes de nivel licenciatura, las disposiciones para el registro,
prestacion y término del servicio social, en cumplimiento a la normatividad nacional.
Ademads, establece los derechos, obligaciones, prohibiciones y sanciones a las que estdn

sujetos los estudiantes que realizan el servicio social.



REGLAMENTO Fundacién Universidad de las Américas, Puebla FECHA:25/03/2024
SERVICIO SOCIAL
REC-120-01 PARA ESTUDIANTES DE LA UDLAP PAC.3/29 ED. 2.0
REVISO: AUTORIZO:
Dra. Cecilia Anaya Berrios Dr. Luis Ernesto Derbez Bautista
Vicerrectora Académica Rector

TITULO I. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°. El servicio social es la experiencia de aprendizaje en la que el
estudiante tiene la oportunidad de tomar conciencia de las diferentes problematicas
sociales y aplicar sus conocimientos profesionales para contribuir a su solucion,

buscando el bienestar de la sociedad en la que se encuentra inmerso.

Articulo 2°. Los estudiantes de nivel licenciatura de la Fundacion Universidad de
las Américas, Puebla deberan prestar servicio social, preferentemente en aquellos planes
y programas que establezca el Ejecutivo Federal y que contribuyan al desarrollo
econdmico, social y cultural de la nacion, ello como requisito para la obtencion de grado
y de conformidad a lo establecido en la Ley Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional,
relativo al ejercicio de las profesiones en la Ciudad de México y su reglamento; en la Ley
General de Educacion y el Reglamento para Prestacion del Servicio Social de los
Estudiantes de las Instituciones de Educacion Superior en la Republica Mexicana de la

Secretaria de Educacion Publica.

Articulo 3°. La prestacion del servicio social para los estudiantes de la
Licenciatura en Médico Cirujano, Licenciatura en Cirujano Dentista y Licenciatura en
Enfermeria, se regira ademas por la Ley General de Salud, por las disposiciones de la
Comisién Interinstitucional para la Formacién de Recursos Humanos para la Salud

(CIFRHS) y Bases para la Instrumentacion del Servicio Social de las Profesiones de la Salud.

Articulo 4°. Los estudiantes que desempefien funciones como trabajadores de la
Federacion y del Gobierno de la Ciudad de México quedan exentos de la prestacion del
servicio social de conformidad a lo indicado en el Reglamento de la Ley Reglamentaria
del Articulo 5° Constitucional, relativo al ejercicio de las profesiones en la Ciudad México
(art. 91).

Articulo 5°. En el contexto del presente documento se denominara a la

Fundacion Universidad de la Américas, Puebla como UDLAP o Universidad.
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Articulo 6°. Para efecto de este reglamento, se entendera como organizacion

aquella entidad legalmente constituida del sector publico privado o social que recibira a
los estudiantes de la UDLAP para participar en proyectos de servicio social en el ambito
ambiental, cientifico, tecnoldgico, social y cultural; de conformidad a lo indicado en el

presente reglamento.

Articulo 7°. La Direccion de Practicas en la Profesion y Servicio Social de la UDLAP
sera el area encargada de atender y administrar la prestacion de servicio social de los
estudiantes de la UDLAP que se encuentren inscritos en proyectos autorizados por ésta,

de conformidad al presente reglamento y la normatividad institucional vigente.

El Reglamento para la Prestacion del Servicio Social de los Estudiantes de las Instituciones
de Educacién Superior en la Republica Mexicana se dirige a las Instituciones para que los
estudiantes cumplan con los lineamientos que en el mismo se establecen, por ende la
Direccion de Practicas en la Profesiony Servicio Social de la UDLAP, vigilara la observancia
de lo establecido en el Articulo 11 del citado ordenamiento, sobre la preferencia del
cumplimiento del servicio social en aquellos planes y programas que establezca el
Ejecutivo Federal, que contribuyan al desarrollo econdémico, social y cultural de la

Nacion.

Articulo 8°. Los estudiantes deberan prestar el servicio social en proyectos donde
las actividades que realicen representen un verdadero acto de reciprocidad con la

sociedad. Su participacion no establecera derechos ni obligaciones de tipo laboral.

Articulo 9°. La prestacion del servicio social debera realizarse en territorio
nacional y/o en las embajadas y consulados del Gobierno de México. En este ultimo caso,
los estudiantes interesados ademas de cumplir con los requisitos establecidos en el
presente reglamento, deberan dirigirse a la Secretaria de Relaciones Exteriores para

realizar los tramites que se le indiquen, de conformidad a sus lineamientos.
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Articulo 10°. El estudiante debera cubrir un total de 480 horas de servicio social

que se distribuiran en un lapso no menor a seis meses ni mayor a dos afios. Las horas
diarias de servicio social por plan de estudios deberan ser 4 como maximo sin exceder

80 horas por mes.

Articulo 11°. Para el caso de los estudiantes de la Licenciatura en Médico Cirujano,
de la Licenciatura en Cirujano Dentistay de la Licenciatura en Enfermeria la duracion del
servicio social sera de 12 meses y debera prestarse de acuerdo a la normatividad vigente

aplicable establecida por la Secretaria de Salud.

Articulo 12°. El estudiante podra iniciar su servicio social después de tener
aprobado al menos el 70%0 del total de las unidades del plan de estudios en que se
encuentre inscrito. En el caso de estudiantes de la Licenciatura en Médico Cirujano
deberan apegarse a lo indicado en el Reglamento de Servicio Social para Estudiantes
de la Licenciatura en Médico Cirujano; |os estudiantes de la Licenciatura en Cirujano
Dentista se apegaran a lo indicado en el Reglamento para Estudiantes de la
Licenciatura en Cirujano Dentistay |os estudiantes de la Licenciatura en Enfermeria se
apegaran al Reglamento de Servicio Social para Estudiantes de la Licenciatura en

Enfermeria.

Articulo 13°. Los estudiantes que estén inscritos en mas de un plan de estudios de
nivel licenciatura deberan prestar el servicio social correspondiente a cada uno de ellos;

ademas, no se podran realizar en forma simultanea en la misma organizacion.

Articulo 14°. En caso de no cumplir con el requisito de horas de servicio social
conforme a lo estipulado en el articulo 10°; o bien, no se cumplan con las indicaciones
de la Direccién de Practicas en la Profesion y Servicio Social, el estudiante debera iniciar
el tramite de servicio social en un nuevo proyecto en el que debera cubrir otra vez la

totalidad de horas de servicio social.
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Articulo 15°. En el caso de estudiantes de la Licenciatura en Médico Cirujano, de

la Licenciatura en Cirujano Dentista y de la Licenciatura en Enfermeria no prestaran su
servicio social por proyecto, las actividades de este servicio se llevaran a cabo de

conformidad a las normas vigentes establecidas por la Secretaria de Salud.

Articulo 16°. Es responsabilidad del estudiante contar con el seguro de gastos
médicos mayores vigente durante los periodos académicos que realice el servicio social;
por lo que debera comprobarlo cada periodo escolar en las fechas indicadas en el
calendario escolar de conformidad a lo estipulado por la Direccion de Seguros y Activo
Fijo y establecido en el Reglamento General de Estudiantes. La Direccion de Practicas
en la Profesiony Servicio Social podra solicitar una copia de la poliza del seguro de gastos

meédicos mayores, cuando lo considere pertinente.

Articulo 17°. Durante todo el periodo que dure el servicio social, el estudiante sera
inscrito en el curso de control correspondiente por la Direccion de Practicas en la
Profesion y Servicio Social, incluso cuando el estudiante no inscriba materias en los

periodos escolares en que lo realice.

Es requisito indispensable para que el estudiante sea inscrito en el curso de control, que
no tenga algun adeudo con la UDLAP; de lo contrario, tendra quince dias habiles para
resolver su situacion con el area correspondiente a partir de la fecha en que la Direccion
de Practicas en la Profesion y Servicio Social le notifique sobre el adeudo, via correo

electrénico institucional.

El estudiante debera notificar sobre la resolucion del adeudo, via correo electrénico
institucional, a la Direccion de Practicas en la Profesion y Servicio Social, la cual verificara

la liberacion del adeudo.

Una vez que el estudiante ha sido liberado del adeudo podra continuar con su proyecto

de servicio social.
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En caso de no cubrir el adeudo en el tiempo estipulado, el estudiante sera dado de baja
del proyecto en el que esté realizando su servicio social. Las horas realizadas en dicho
proyecto podran ser contabilizadas siempre y cuando el estudiante solicite a la
organizacion la carta de téermino y la entregue a la Direccion de Practicas en la Profesion
y Servicio Social como se establece en el articulo 32° inciso “b”. Una vez que el estudiante
haya cubierto el adeudo podra continuar con su servicio social para lo cual debera
postularse en algun proyecto de servicio social que tenga vacantes disponibles, siempre
y cuando cumplan con el tiempo de vigencia estipulado en el articulo 10°; de lo contrario
deberan iniciar el tramite de servicio social nuevamente y no se contabilizaran las horas

ni el tiempo de servicio social realizados previamente.

Articulo 18°. Sialgun estudiante que esté realizando servicio social lleva a cabo un
retiro temporal, 1a Direccion de Practicas en la Profesion y Servicio Social lo dara de baja
del proyecto en el que esté realizando su servicio social. Las horas realizadas en dicho
proyecto podran ser contabilizadas siempre y cuando el estudiante solicite a la
organizacion la carta de término y la entregue a la Direccion de Practicas en la Profesion
y Servicio Social como se establece en el articulo 32° inciso “b”. Una vez que el estudiante
lleve a cabo su reingreso a la Universidad podra continuar con su servicio social, para lo
cual debera postularse en algun proyecto de servicio social que tenga vacantes
disponibles, siempre y cuando cumplan con el tiempo de vigencia estipulado en el
articulo 10°; de lo contrario deberan iniciar el tramite de servicio social nuevamente y

no se contabilizaran 1as horas ni el tiempo de servicio social realizados previamente.

Articulo 19°. Es requisito indispensable que el estudiante al menos haya iniciado
su servicio social para llevar a cabo la solicitud de graduacion y tramite de titulacion ante

Direccion General Escolar, de conformidad a lo indicado en la Politica de Titulacion
Automatica y la Politica de Graduacion y Titulacion de Estudiantes Inscritos en
Planes de Estudios de Nivel Licenciatura en Médico Cirujano, Cirujano Dentista y

Enfermeria; en Planes de Estudios de Nivel Licenciatura y Posgrado Registrados en
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2006 o Anteriores y en Planes de Estudio de Nivel Posgrado con Registro Estatal,

segun corresponda.

Articulo 20°. La Direccion de Practicas en la Profesion y Servicio Social conformara
la Comision de Casos de Servicio Social para analizar y resolver situaciones que afecten
el desarrollo del servicio social del estudiante. La Comision de Casos de Servicio Social
estara integrada por: la persona a cargo de la Direccion del area'y un docente de tiempo
completo de cada Escuela nombrado por la persona a cargo de la Decanatura

correspondiente.

Articulo 21°. Cualquier situacion no prevista en el presente reglamento sera

analizaday autorizada por el Rector o la persona que él designe.

TiTULO Il DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS ESTUDIANTES QUE REALIZAN
SERVICIO SOCIAL

Articulo 22°. Los estudiantes que presten servicio social, tendran los siguientes

derechos:

a.  Recibirorientacionyapoyo por parte del personal de la Direccion de Practicas
en la Profesion y Servicio Social para realizar la prestacion y acreditacion del

servicio social.

b.  Recibir informacién sobre las organizaciones o areas de la Universidad con
proyectos de servicio social aprobados por la Direccion de Practicas en la
Profesion y Servicio Social; asi como la libertad para elegir el proyecto en el

que participara.

c.  Manifestar su inconformidad y recibir apoyo de la Direccion de Practicas en
la Profesion y Servicio Social, en caso de que la organizaciéon o area de la
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Universidad incumpla con las condiciones pactadas con el estudiante y/o la
UDLAP.

Solicitar la cancelacion por escrito de su participacion en el proyecto de
servicio social cuando las actividades no correspondan a lo establecido en el

registro del mismo; explicando claramente la situacion que lo justifique.

Solicitar a la organizacion o area de la Universidad, la carta de término de
servicio social por alguna de las siguientes razones: por cumplir con el total
de horas del proyecto; porque la organizacion o area de la Universidad
cancele el proyecto; o bien, porque el estudiante decida cancelar su

participacion en éste.

Ser reconocidos sus derechos de autor y/o derechos conexos, en caso de que
algun trabajo de servicio social sea publicado o que sea digno de una mencion

especial, de conformidad a lo indicado en |a legislacion aplicable.

Ser informado de los estimulos economicos o en especie que ofrezca la

organizacion o area de la Universidad, cuando apliquen.

Proponer a la Direccion de Practicas en la Profesion y Servicio Social,
organizaciones o areas de la Universidad responsables de proyectos de

servicio social, con el fin de ampliar las oportunidades de participacion.

Recibir de la organizacion o area de la Universidad, orientacion vy

retroalimentacion con respecto al desarrollo del servicio social.

Ser reubicado en un nuevo proyecto en los casos en que la organizacion
interrumpa el proyecto o no cumpla con la legislacién aplicable y/o el
Reglamento de las Organizaciones de Servicio Social. En estos casos se

reconoceran las horas realizadas hasta la fecha de la baja, siempre y cuando
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el estudiante cuente con las evidencias solicitadas por la Direccion de
Practicas en la Profesion y Servicios Social.
Articulo 23°. Los estudiantes que se encuentren prestando el servicio social,

tendran las siguientes obligaciones:

a.

Cumplir con las disposiciones establecidas en el presente reglamento.

Desarrollar las actividades descritas en los programas y proyectos conforme a
lo establecido en los acuerdos especificos entre el estudiante, la organizacion

y la Universidad.

Informar a la Direccion de Practicas en la Profesion y Servicio Social, cuando
considere que las actividades en las que esta participando no corresponden
con lo establecido en los términos y condiciones del proyecto; o bien, no
recibe la capacitacion y/o asesoria, por parte de la organizacion o area de la

Universidad, para la prestacion del servicio social.

Participar en el proceso de induccion al servicio social en las condiciones

establecidas por la Direccién de Practicas en la Profesion y Servicio Social.

Entregar a la Direccion de Practicas en la Profesion y Servicio Social la

documentacion completa que se le requiera en tiempo y forma.

Representar dignamente a la UDLAP. Mantener una conducta responsable en
el desarrollo del servicio social, cuidando la imagen de la Universidad,

apegandose a los valores expresados en el Cédigo de Etica y en los

lineamientos del Reglamento General de Estudiantes

Tratar con respeto a las personas involucradas en las actividades de su
servicio social, sin discriminacion de género, raza, estrato social, religion,

orientacion sexual, entre otros.
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h.  Desarrollar |a Bitdcora de Control de Horas de Servicio Social (Anexo 1)
conforme se realiza el servicio social, con excepcion de los estudiantes
inscritos en las Licenciaturas en Médico Cirujano, Cirujano Dentista y
Enfermeria, quienes deberan cumplir con lo indicado en sus reglamentos

especificos.

Resguardar la evidencia de la realizacion de su servicio social (documentos,
fotografias, correos o comunicaciones por cualquier medio, entre otros)
hasta obtener la finalizacién del servicio social por parte de la Direcciéon de

Practicas en la Profesion y Servicio Social.

]. Notificar de inmediato a la Direcciéon de Practicas en la Profesion y Servicio
Social cualquier situacion de impida o atrase las actividades del servicio

social.

TiITULO IIl. REGISTRO, PRESTACION Y TERMINO DEL SERVICIO SOCIAL

Articulo 24°. Los estudiantes interesados en prestar el servicio social deberan
participar en el proceso de induccion al servicio social, de acuerdo a lo indicado por la

Direccion de Practicas en la Profesion y Servicio Social.

Articulo 25°. Es responsabilidad del estudiante consultar las fechas de apertura 'y
cierre de postulaciones en el Sistema Integral de Servicio Social SISS; asi como las fechas
de recepcion de las cartas de inicioy de las cartas de término de servicio social, las cuales

se encuentran disponibles en el calendario escolar vigente.

Articulo 26°. Los estudiantes podran consultar, a través del Sistema Integral de

Servicio Social SISS, la siguiente informacion referente a los proyectos de servicio social:

a. Nombrey descripcion de los proyectos.
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b.  Organizacion o area de la Universidad responsable del proyecto e informacion

de contacto.
C. Licenciaturas relacionadas a cada proyecto.
d.  Numero de plazas disponibles.

Articulo 27°. El estudiante sera responsable de elegir el proyecto de servicio social
en el que desee participar y solicitar a la organizacién o area de la Universidad su

admision en éste, siempre y cuando se cuente con las plazas disponibles.

Articulo 28°. En caso de que la organizacion o area de la Universidad requiera una
Carta de Presentacion para Servicio Social el estudiante debera solicitarla a la

Direccion de Practicas en la Profesion y Servicio Social; el tiempo de entrega de dicho

documento sera de dos dias habiles.

Articulo 29°. En caso de seraceptado por la organizacion o area de la Universidad,
el estudiante le solicitara la carta de inicio de servicio social antes de comenzar las
actividades; dicha carta debera cumplir con los requisitos indicados en la Guia para
Carta de Inicio de Servicio Social (Anexo 2)y debera ser entregada a la Direccion de

Practicas en la Profesion y Servicio Social, a mas tardar veinte dias habiles posteriores a

la fecha de inicio del servicio social declarada en la carta.

La Direccion de Practicas en la Profesion y Servicio Social entregara al estudiante el
Recibo de Carta de Inicio de Servicio Social (Anexo 3) que debera conservar para
cualquier aclaracion. Ademas, el estudiante debera firmar la Carta Responsiva para
Servicio Social (Anexo 4) que quedara en resguardo de la Direccién de Practicas en la

Profesion y Servicio Social.

Articulo 30°. Posterior a la entrega de la carta de inicio de servicio social, es

responsabilidad del estudiante confirmar que se encuentra inscrito en el curso de control
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correspondiente, consultando su reporte de avance, horario disponible en intranet o en

el Sistema Integral de Servicio Social SISS.

Los estudiantes de la Licenciatura en Médico Cirujano, de la Licenciatura en Cirujano
Dentistay de la Licenciatura en Enfermeria seran registrados por la Direccion de Practicas
en la Profesion y Servicio Social en el curso de control, durante los periodos escolares
que dure su servicio social, con base en la informacién proporcionada por el

Departamento de Ciencias de la Salud.

En caso de que el curso no se encuentre registrado, el estudiante debera reportarlo de

forma inmediata a la Direccion de Practicas en la Profesion y Servicio Social.

Articulo 31°. La Direccion de Practicas en la Profesion y Servicio Social llevara a
cabo el seguimiento de las actividades del estudiante en el proyecto de servicio social,
para lo cual solicitara a la organizacion o area de la Universidad, que realice la evaluacion

correspondiente en el Sistema Integral de Servicio Social SISS.

Asimismo, la organizacion o area de la Universidad sera evaluada por el estudiante en el

Sistema Integral de Servicio Social SISS.
Articulo 32°. Al término del servicio social el estudiante debera:

a. Elaborar la reflexion final con base en los lineamientos indicados por la
Direccion de Practicas en la Profesion y Servicio Social a través del Sistema

Integral de Servicio Social.

b.  Entregar a la Direccion de Practicas en la Profesion y Servicio Social, la carta
de término emitida por la organizacion o area de la Universidad, con los datos
indicados en la Guia para Carta de Término de Servicio Social (Anexo 5),
como requisito para finalizar el servicio social. El estudiante obtendra el
Recibo de Carta de Término de Servicio Social (Anexo 6) con la fecha en

que se entrega la carta de término a la Direccidn de Practicas en la Profesion
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y Servicio Social, para efectos del tramite de graduacion vy titulacion ante
Direccion General Escolar. Una vez emitido el Recibo de Carta de Término de
Servicio Social (Anexo 6) no existira la posibilidad de modificar informacion

alguna sobre el servicio social realizado por el estudiante.

La carta de término debera ser entregada a mas tardar cuarenta y cinco dias
habiles posteriores a partir de la fecha indicada en dicho documento. De lo
contrario, el caso sera enviado a la Comision de Casos de Servicio Social para

determinar la validez del servicio social.

Articulo 33°. Al realizar el tramite de graduacion y titulacion, el estudiante debera
anexar el Recibo de Carta de Término de Servicio Social (Anexo 6) a |los documentos
requeridos por la Direccion General Escolar. Es importante que el estudiante entregue la
documentacion completa en las fechas indicadas por Direccion General Escolar y con
base en lo estipulado en el Manual del Estudiante para Tramites Académico-

Administrativos, para participar en la graduacion.

Articulo 34°. Al estudiante que cumpla con los requisitos de su servicio social, le
sera emitida la Constancia de Acreditacion de Servicio Social (Anexo 7), |a cual sera
entregada por la Direccion de Practicas en la Profesion y Servicio Social a Direccion

General Escolar, en las fechas indicadas por dicha instancia.

Articulo 35°. Los estudiantes que queden exentos de la prestacion del servicio
social, de conformidad a lo indicado en el Articulo 4° del presente reglamento, deberan
estar vigentes en sus funcionesy comprobar su desempefio mediante copia simple de su
contrato, nombramiento o recibo de nomina, y constancia laboral en original. La
duracion minima de la relacion laboral para estos casos debera ser de seis meses (480

horas) y los estudiantes no realizaran la reflexion final de servicio social.
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La Direccion de Practicas en la Profesion y Servicio Social registrara el curso de control y
elaborara la Constancia de Exencion de Servicio Social (Anexo 8) que serad entregada a
Direccion General Escolar como requisito para autorizar la graduacion y titulacion del

estudiante.

Articulo 36°. Los estudiantes interesados en exponer a la Comisién de Casos de
Servicio Social susituacion, cuando no cumpla con los requisitos indicados en el presente
Reglamento, deberan llenar el formato digital de solicitud a la comision de casos de
servicio social proporcionado por la Direccion de Practicas en la Profesion y Servicio
Social, y regresarlo via correo electronico institucional, adjuntando copia de los

documentos probatorios.

Unavez que el interesado envia correctamente la solicitud y la informacion, la Direccion
de Practicas en la Profesion y Servicio Social le informara, via correo electronico
institucional, sobre la resolucion de la Comision de Casos de Servicio Social a mas tardar

cinco dias habiles posteriores a la solicitud, 1a cual sera inapelable.

TITULO IV. FALTAS Y SANCIONES

Articulo 37°. Seran consideradas como faltas de los estudiantes, las siguientes:

a.  Otorgaracualquier persona de la organizacion o area de la Universidad algun
tipo de apoyo econdmico o en especie, a cambio del computo de horas de

servicio social.

b.  Ser sustituido por alguna persona para realizar las actividades de servicio

social.

C.  Realizaractividades que no se encuentren descritas en el registro original del

proyecto.
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d.  Participar en actividades relacionadas con decisiones de gobierno de la

organizacion o area de la Universidad.

e.  Presentar documentacion apocrifa o informacion falsa sobre |a realizacion

del servicio social.

f. Realizar el servicio social en organizaciones cuando exista relacion familiar
con los duefios, directivos o aquellos mencionados en el acta constitutiva, o
mantengan relacion con familiares como parte del desarrollo de su servicio

social, hasta un segundo grado de consanguinidad.
g.  Omitir generar la Bitdacora de Control de Horas de Servicio Social (Anexo 1).

h. Desechar evidencias de la realizacion del servicio social hasta contar con el

Recibo de Carta de Término de Servicio Social (Anexo 6).

Utilizar las instalaciones de la Universidad para llevar a cabo las actividades
de servicio social correspondientes a proyectos registrados por

organizaciones.

Articulo 38°. Los estudiantes que incurran en las faltas mencionadas
anteriormente, seran canalizados a la Comision de Casos de Servicio Social para que se

emitan las acciones conducentes.

Articulo 39°. Se podran canalizar a la Comision Disciplinaria de Asuntos
Estudiantiles los casos de faltas disciplinarias moderadas o graves al presente reglamento
realizadas por estudiantes, proporcionando la informacion de soporte para su revision y

analisis conforme a lo estipulado en el Reglamento de la Comision Disciplinaria de

Asuntos Estudiantiles.
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ARTICULO TRANSITORIO

Unico. El presente reglamento abroga la normatividad anterior sobre el mismo temay

entra en vigencia al dia siguiente de su publicacion en Intranet.

DOCUMENTOS DIRECTAMENTE RELACIONADOS

Ley Reglamentaria del Art. 5° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos

Mexicanos
Ley General de Educacion

Reglamento para Prestacion del Servicio Social de los Estudiantes de las
Instituciones de Educacion Superior en la Republica Mexicana de la Secretaria de

Educacion Publica
Ley General de Salud

Disposiciones de la Comision Interinstitucional para la Formacion de Recursos
Humanos para la Salud (CIFRHS) para la Instrumentacion del Servicio Social de

Estudiantes de las Profesiones de la Salud.
Bases para la Instrumentacion del Servicio Social de las Profesiones de la Salud.

REG-160-08 Reglamento de Servicio Social para Estudiantes de la Licenciatura en

Médico Cirujano

REG-160-10 Reglamento de Servicio Social para Estudiantes de la Licenciatura en

Enfermeria
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o REG-160-14 Reglamento de Servicio Social para Estudiantes de la Licenciatura en
Cirujano Dentista
o MAN-016-01 Manual del Estudiante para Tramites Académico-Administrativos
. POL-003-02 Politica de Graduacion y Titulacion de Estudiantes Inscritos en Planes
de Estudios de Nivel Licenciatura en Médico Cirujano, Cirujano Dentista y
Enfermeria; en Planes de Estudios de Nivel Licenciaturay Posgrado Registrados en
2006 o Anteriores y en Planes de Estudio de Nivel Posgrado con Registro Estatal
o POL-003-12 Politica de Titulacion Automatica
o REG-120-02 Reglamento de las Organizaciones de Servicio Social
HISTORIAL DE CAMBIOS
No . . Fecha del
Edicién Descripcion del cambio cambio
1.0 Documento de nueva creacién Agosto 2012

Se actualizo el nombre de la Direccidn de Servicio Social y Practicas Profesionales
a Direccidén de Vinculacion y Compromiso Social.
Se incluyd la definicion de servicio social.
Se restringio la duracion diaria de actividades de servicio social a cuatro horas
COmMO mMaximo.

Se aclard que el requisito para iniciar servicio social es como minimo haber
aprobado el 70%b0 del total de unidades del plan de estudios; tratandose de la
Licenciatura de Médico Cirujano y la Licenciatura en Enfermeria, los estudiantes
deberan haber concluido el 100%o0 de sus cursos.

Se incluyé como derecho del estudiante, solicitar la carta de término de servicio
social a la organizacion o area de la Universidad.

Se afiadiod la prohibicién para los estudiantes de entregar documentacion apocrifa
o informacion falsa a la Universidad.

El estudiante debera firmar la Carta Responsiva para Servicio Social.

Se indicd que los estudiantes de la Licenciatura de Médico Cirujanoy de la
Licenciatura en Enfermeria, deberan ser inscritos en el curso de control por dos
periodos escolares.

Se incluyd la evaluacion que la organizacion o area de la Universidad debera
realizar a las actividades del estudiante. Asimismo, el estudiante evaluara a la
organizacion o al area de la Universidad donde lleve a cabo su servicio social.

Agosto 2014
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2.0

Se modifica la referencia de Distrito federal a Ciudad de México en los articulos 2 y
4. Se actualiza el nombre de area de Direccion de Vinculacion y Compromiso
Social a Direccion de Practicas en la Profesion y Servicio Social. Se actualiza el

nombre de Direccidn Escolar a Direcciéon General Escolar.

En el articulo 3, articulo 11, articulo 12, Articulo 15 se agrega la Licenciatura en
Cirujano Dentista. En el articulo 6 se agrega el sector social a la definicion de
organizacion.

En el articulo 8 se elimina la relacion del servicio social con su programa
académico.

En el articulo 10 se aclara es por plan de estudio el cumplimiento de las cuatro
horas como maximo de servicio social y no podran ser mas de 80 horas al mes.
En el articulo 12 se agrega referencia a los siguientes reglamentos: Reglamento de
Servicio Social para Estudiantes de la Licenciatura en Médico Cirujano,
Reglamento para Estudiantes de la Licenciatura en Cirujano Dentistay
Reglamento de Servicio Social para Estudiantes de la Licenciatura en Enfermeria.
En el articulo 13 se especifica que no se podra realizar en forma simultanea en la
misma organizacion, mas de un servicio social. En el articulo 14 se agregé la
referencia al articulo 10 como condicion.

Ser agrega el articulo 16 para indicar que es necesario que el estudiante cuente
con seguro de gastos médicos mayores. En el articulo 17 se agregd que el
estudiante con adeudo tiene 15 dias habiles para resolver su situacidn con el area
correspondiente y notificar a la Direccién de Practicas en la Profesion y Servicio
Social, la cual validara la liberacion del adeudo. También se agregoé que “una vez
que el estudiante ha cubierto el adeudo en el periodo indicado en el parrafo
anterior, podra continuar con su proyecto de servicio social.

En caso de no cubrir el adeudo en el tiempo estipulado, el estudiante sera dado
de baja del proyecto en el que esté realizando su servicio social. Las horas
realizadas en dicho proyecto podran ser contabilizadas siempre y cuando el
estudiante solicite a la organizacion la carta de término y la entregue a la
Direccion de Practicas en la Profesion y Servicio Social como se establece en el
articulo 32° inciso “b”. Una vez que el estudiante ha cubierto el adeudo podra
continuar con su servicio social para lo cual debera postularse en algun proyecto
de servicio social que tenga vacantes disponibles, siempre y cuando cumplan con
el tiempo de vigencia estipulado en el articulo 10°; de lo contrario deberan iniciar
el tramite de servicio social nuevamente y no se contabilizaran las horas ni el
tiempo de servicio social realizados previamente”. Se agrego el articulo 18 que
dice:Si algun estudiante que esté realizando servicio social lleva a cabo un retiro
temporal, la Direccion de Practicas en la Profesion y Servicio Social lo dara de baja
del proyecto en el que esté realizando su servicio social. Las horas realizadas en
dicho proyecto podran ser contabilizadas siempre y cuando el estudiante solicite
a la organizacion la carta de término y la entregue a la Direccion de Practicas en la
Profesion y Servicio Social como se establece en el articulo 32° inciso “b”. Una vez
que el estudiante lleve a cabo su reingreso a la Universidad podra continuar con
su servicio social, para lo cual debera postularse en algun proyecto de servicio
social que tenga vacantes disponibles, siempre y cuando cumplan con el tiempo
de vigencia estipulado en el articulo 10°; de lo contrario deberan iniciar el tramite
de servicio social nuevamente y no se contabilizaran las horas ni el tiempo de
servicio social realizados previamente.

Se cambio en el articulo 19 la palabra “concluya” y se reemplazo por “al menos
haya iniciado” su servicio social y se actualiza el nombre de la Politica de Opciones
de Titulacion para Licenciatura por: la Politica de Graduacion y Titulacion de

Estudiantes Inscritos en Planes de Estudios de Nivel Licenciatura en Médico

Marzo 2024
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Cirujano, Cirujano Dentista y Enfermeria; en Planes de Estudios de Nivel
Licenciatura y Posgrado Registrados en 2006 o Anteriores y en Planes de Estudio
de Nivel Posgrado con Registro Estatal, segun corresponda. Se agrega la referencia

a la Politica de Titulacion Automatica.
En el articulo 20 se modifica la conformacion de la Comision de Casos de Servicios
Social, de 3 participantes conformados por el Director de Practicas en la Profesion
y dos Coordinadores de Servicios Social, a seis integrantes (el director del areay
un docente de tiempo completo de cada Escuela nombrado por el titular de la
Decanatura correspondiente).
Se agrega como derecho del estudiante el recibir de la organizacion o area de la
Universidad, orientacion y retroalimentacion con respecto al desarrollo del
servicio social (inciso “i” en el articulo 22). En el articulo 23 inciso “e” se agrega
que la documentacién debe ser entregada “completa”; también se agregan los
incisos “h", “i”, “j”. En el articulo 24 se elimin¢ la indicacion “durante el primer
mes de cada periodo escolar (primavera, verano, otofio). Se agrega el articulo 25.
En el articulo 26 se hace referencia al Sistema Integral del Servicio Social SISS para
realizar consultas y se agrega el inciso “d” numero de plazas disponiblesy se
elimina “fechas de recepcion de las cartas de inicio y de las cartas de término de
servicio social”. En el articulo 27 se agrega “siempre y cuando se cuente con las
plazas disponibles”. En el articulo 28 se agrega que el tiempo de entrega del
documento es de dos dias habiles. En el articulo 29 se modifica de diez a veinte
dias la entrega de la carta de inicio por parte del estudiante. En el articulo 30 se
hace referencia al Sistema Integral de Servicio Social y se agrega la licenciatura de
Cirujano Dentista.
En el articulo 32 inciso “a” se elimina solicitar el reporte final y se solicita una
reflexion que sera registrada en el Sistema Integral de Servicios Social SISS: En el
articulo 32 inciso “b” se especifica que la carta de término debe ser entregada a
mas tardar cuarenta y cinco dias habiles posteriores a partir de la fecha indicada
en dicho documento; de lo contrario, el caso sera enviado a la Comision de Casos
de Servicio Social para determinar la validez del servicio social. Se indicd que la
entrega de la carta de término es un requisito para finalizar el servicio social y que
una vez que se emita el Recibo de Carta de Término de Servicio Social (Anexo 6)
no existira posibilidad de modificar informacidn alguna sobre el servicio social
realizado por el estudiante. En el articulo 33 se agrega que es importante que el
estudiante entregue la documentacion completa en las fechas indicadas por
Direccion general Escolary con base en lo estipulado en el Manual del Estudiante
para Tramites Académico-Administrativos para participar en la graduacion. En el
articulo 35 se agrega la aclaracion de que el estudiante exento de la prestacion del
servicio social debera estar vigente en sus funcionesy se agrega el recibo de
ndémina como otra opcion para comprobar su vigencia; ademas se cambia el
requisito de reporte por reflexion final del servicio social. Se elimina el articulo en
el que el estudiante solicita a la Direccion de Vinculacion y Compromiso Social
una entrevista, asi como informarse de la fecha en que se presentara ante la
Comision de Casos de Servicio Social. Se agrega que el estudiante interesado en
presentar un caso lo solicitara via correo electrénico institucional a la Direccion
de Practicas en la Profesion y Servicios Social; dicha instancia le dara respuesta
por el mismo medio a mas tardar cinco dias habiles posteriores a la fecha de
solicitud. El articulo 36 se modifico para indicar que la solicitud y los documentos
que envie el interesado deberan ser entregados via correo electréonico
institucional; asi mismo, la respuesta sera dada por la Direccion de Practicas en la
Profesion y Servicio Social a mas tardar en cinco dias habiles posteriores a la

solicitud. En el articulo 36 se indicd que la resolucion de la Comision de Casos de
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Servicio Social sera inapelable. En el articulo 37 se agregan como faltas los incisos
7", hT.
Se modifica que los estudiantes que incurran en las faltas mencionadas en el
Titulo IV. Faltas y Sanciones, seran canalizados a la Comision de Casos de Servicio
Social para que se emitan las acciones conducentes, dicha Comision de Casos de
Servicio Social podra canalizar a la Comisidn Disciplinaria de Asuntos

Estudiantiles.

Se eliminaron los anexos FMT-120-02 Carta de Presentacion para Servicio Social,
FMT-120-09 Seguimiento a Estudiantes en Servicio Social, FMT-120-11 Seguimiento
a Organizaciones de Servicio Social y FMT-120-06 Solicitud a la Comision de Casos

de Servicio Social, por estar integrados en el Sistema Integral de Servicio Social.

Se agrega el anexo FMT-120-22 Bitacora de Control de Horas de Servicio Social.

ANEXOS
No. de Titulo del Anexo Cédigo ¢Formato ¢Autorizacion | ;Se publica
anexo Editable? para en
actualizacién?| intranet?
1. Bitacora de Control de Horas de Servicio | FpmT-120-22 N NI S|
Social

2. Guia para Carta de Inicio de Servicio Social FMT-120-13 NO St S

3. Recibo de Carta de Inicio de Servicio Social FMT-120-03 NO St NO

4. Carta Responsiva para Servicio Social FMT-120-07 NO SI NO

> Guia para Carta de Término de Servicio Social FMT-120-15- NO St S

6. Recibo de Carta de Término de Servicio Social FMT-120-01 NO Sl NO

7. Constancia de Acreditacion de Servicio Social FMT-120-04 NO St NO

8. Constancia de Exencidn de Servicio Social FMT-120-05 NO St NO
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